
CO
1118°‘- ”'0

ff!

q®“’
8%‘

().{)\i\\

'E.sl:ni0 do (‘card
GO‘/ERl\'O i\TUNlCIPAL DE OCARA
PREFEITURA .\/IUNICEPAL DE OCARA

__-_.-_...__..._

Rubnca

ANEXO H
PROJETO BASICO

1. O OBJETO

prcslaqao dc scrviqos dc digiralizaoao, proccssamcnto e indcxaofio dc documentos, através dc tecnologia GED - Gcrenciamento
Elctrénico dc Documcntos. junto as divcrsas Secrcmrias do Municipio dc Ocara/CE.

2. JUSTIFICATIVA

2.] visando podcr usufruir, denlre outros, de uma mclhor gcréncia dos documcntos e controle, facilidade dc acesso simullfineo a
multiusuzirios. além dc propiciar condiooes mais cfctivas c scguras para a preservaoao das informaqoes contidas nesses
documcntos ao longo do tempo‘

'“'1"> V. ..~ ,. . ' "‘-4 ' ~._ A nova uontralagao paw mdusa no Melhoramcnto da Dxsponxbxlmadc dc Informagocs a0 orgao. A fim dc assegurar o éxito
obtido. 0 prcscntc Tcrmo dc Referéncia estabelccc condigrocs analogas para a Prcstaqio dc Servigzos Técnicos Especializados na
Area dc Digitalizaqao c Indcxagfio dc Documcntos, com qualidadc adequada.

2.3 Dentro dessc cscopo. scré rcalizado 0 tratamento documentos distribuidos num pcriodo dc janeiro a dezembro 12 (dose)
meses do excrcicio dc 2020. Os documcntos a scrcm tratados abrangcm proccssos Iicitatorios, prestagoes dc contas, Convénios,
orqamentario. financeiro. rccursos humanos. O acervo dc documcntos a scram digitalizados é constituido, por papéis em tamanho
A4 c "oficio" com 75 g/m2 dc gramatura. .

3. OBJETIVOS

3.1 DIGITALIZAC/KO - dlgitzzlizaoao dc documcntos com indexaofio dc dados c indexaofio por qualquer palavra existenlc no
contcildo da in1agcm_ pcrmiundo mclusivc digitagfio dc indicc proprio pelo usuario. Digitalizagao dc documcntos em diversos
formatos. inclusive: A4, Oficio. A3 c A0.

4. DOS SERVICOS: Os scrvigos contemplarao as scguimcs fascs:
4.1 PREPARACKO - clinninrugao dc grampos e clips; rcalizaofio de pcquenos consefios, rcparos; descncadernaofio e posterior
cncadcrnagao. Todus 05 docmncntos deverfio scr dcvol\‘ido.~ a Municipalidadc da exata maneira cm que foram entrcgues para
digitalizaqfio. scm quaisqucr danos ou rasuras.
4.2 CAPTURA DAS l:\|A(}E\'S - através da convcrsfm do cswdo Fisico do documcnto para midia, formando-se um arquivo

’“"iigit;1l cm uma base dc dados.
4.3 INDEXACRO - Sc dare? através dos campos a scrcm cxigidos por cada depzrtamento envolvidos na digitalizagio dos
documentos. A indcxaqao dc dados devera contcmplar [0dOS os campos cxistemes no contcfido da imagem, scndo 0 documento
manuscrito. scréo prcviarrxcrxtc dcfinidos os aspcctos mais importantes para busca. A indcxaqzao devera ser fcita por tccnologia que
pcmma o reconhccimcnto dos caracteres mccanograficos existentes no documento, porém deveré pennitir a indexaqfio por
palavras definidas pelo usuario.
4.4 GRAVACAO - Devcrzi scr cm formato PDF/OCR. garantindo intcgridade dos dados gravados. As imagens deverfio scr
gravadas cm disco optico (CD-ROM e/ou DVD) nu mesmo PENDRIVE, em formato abcrto PDF/OCR. Poderfio ser fornccidos
documcntos cm formato JPEG. desdc que, scja possivcl sua cxportaqao para o formato PDF/OCR.
4.5 SOFTWARE - Dcvera scr fomecido software para a pesquisa dos documentos digitalizados, em sistema GED -
Gcrcnciamcnto Elctronico dc Documentos, devendo-so atcndcr 0s seguimes rcquisitos:
~ Software totalmcmc cm porlugués do Brasil;
- Funcionar em ambient: dc rcdc local ou internct (com a mcsma interface dc consulta);
- Compativcl com os princxpais lipOS dc documemos1TiFF Multipagc. TIFF Singlepage. PDF/OCR, BMP e JPG);
- Utilizur estrutura dc banco dc dados padrao SOL. scm custos dc liccnqa dc uso c taxa dc manutenqio. fornecimcnto do script do
banco dc dados c toda sua documcntag:50;
- Accsso ao srstcma com scnhas do segaranqa c pcrmissocs de accsso as rotinas c restrigocs aos usuarios, definidas pelo
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administrador;
- O sistcma devcré pcrmitir ao usuario, pesquisar a partir dc qualqucr campo dc indice, ou combinando milltiplos campos, com
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possibilidadc de uso dc opcradorcs;_ O ._ d_ . _ . ._ _sistema ovcra pcumtn anotaooes no corpo dos documcntos, inclusive anexando arquivos extcmos_ estas anotaooes dcvcrao
fazcr partc da pesquisa;
- A licenoa dcve scr concorrente. permitindo que o sistcma scja instalado em qualqucr nilmero dc méquinas, sem limitc do usuarios
c scm pagamento de mensalidade;
- Controlc dc accsso através dc Iogin - usuario c scnha
- lmpressfio das imagens cm qualquer impressora padrfio Windows ou cm qualqucr Browser quando utilizando via imernet;
- Pemiitir a criaqrfio do quantos campos do indexaoéo o usuério necessitar, scm limite dc quantidade;
- Pcrmitir o cnvio do documcnto pcsquisado, por c-mail, dirctamcntc do software;
-P= it'* rt " *‘ll'd t d ll ' " ‘i.m1 |r \.Xp0 ar pagmas 1.sCO ll as ou pas as o traba 10, sendo possivel so necessario a exportagao até mesmo de todo 0
accrvo para o formato cscolliido polo usuario (TIFF/JPEG ou PDF/OCR);
- O sistcma devcra permitir a cxtraofio dc documcntos ou trcchos sclecionados previamcnte pelo usuario para outros aplicativos

_ or cxemplo Microsoft Word;
- O sistema dcvcra pcrmitir a visualizagio das imagcns com os rccursos dc miniaturas, zoom c visao panorémica dos grandes
formatos, ajustando dc acordo com a neccssidade o tamanho da imagem com relagfio a area L'1til da tela do usuario;
- O custo/prcco do Softwarc. acima mencionado, dcvcrzi scr incluso no valor dos servioos, n50 podendo a CONTRATADA fatura
lo cm separado.

5. SIGILO - A CONTRATADA devcra compromotcr-so a manter cm inteiro e absoluto sigilo todo c qualquer dado quc a
CONTRATANTE fomcccr para possibilitar a prcstaqio ode serviqos, sob pcna dc responsabilidadc civil e criminal.

6. PERIODO DE TRABALHO

A prestaoao dc scrvioos scré descnvolvido a partir da data dc assinatura do contrato até 3l do Dezembro dc 2020.

7 - DA QUANTIDADE. DESCRICAO E VALOR ESTIMADO

I
l

7.1 - As quantidadcsr cspccificaooes e valor ostimado.

ITEM

00001

00002

1
I

EJSPELTTFICACCES I
QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

DlGITAl_.IZA(;.i\O DE DOCUMENTOS — SEC. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENT
presracéo de servioos Com realizaoéo de digitalizaoéo dos
documentos comprobatorios de despesas, contratos, licitaooes,
atos administrativos, em formato PDF/OCR, incluindo as despesas
com suporce técnico, materiais para realizaooes dos servioos, bem
como na transladaoéo do documents fisico em eletronico, por meio
do djgitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com
armazenamento em nuvens, consistindo o seguinte: coleta e
receoimento dos documentos, preparaoéo, digitalizaoéo, controle
do qualidade, indexaoéo, exportacéo, devoluoéo e converséo dos
documentos fisicos em imagens digitais, seré realizado o
tratamento documentos distribuiocs num periodo de janeiro a
dezemoro 12 (dose)moses do exercicio corrente, junto a Secretaria
do Administraoéo e Planejamento.

12.00 MES 3.480,000 41.760,00 '
DLQITALIZACAO DE DOCUMENTGS — SEC. DE EDUCAQAO
prestaoéo de servioos com realizaoéo de digitalizaoéo dos
dooumencos comprobatorios de despesas, contratos, licitaooes,
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atms administrativos, em formato PDF/OCR, incluindo as despesas
com suporte técnico, materrais paza realizaooes dos servioos, hem
come na transladaoac CO docamento fisico em eletronico, por meio
de oiqitalizadores tscarners) oe alto desempenho de capture com
armazenamento em nuvens, consisclndo o seguinte: coleta e
recstimento dos dooumenios, preparacao, digitalizaoao, controle

;alidade, indexacao, exportacao, devoluoao e conversao dos
dccamentos fisicos em imagens diqitais, seré realizado o
tratamento documentos oistribuioos num periodo de janeiro a
dezemoro 12 (dose)meses do exercicio corrente, junto a Secretaria
de Fducacao.

i
l

il

1
l
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12.00 MES 3.480,000 41.760,00
DlGlTALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE SAUDE
prestaoao de services com realizacao de digitalizacao dos
documentos comprobatorios de despesas, contratos, licitacoes,
ates administrativos, em formato PDF/OCR, incluindo as despesas
com suporte técnico, mareriais para realizacoes dos servicos, bem
como aa transladaoao do documento fisico em eletronico, por meio
de dlqltalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com
armazenamento em nuvens, consistindo o seguinte:
coleta e
recebimento dos documentos, preparaoao, digitalizaoao, controle
de qualidade, indexaoao, exportaoao, devolucao e conversao dos
documentos fisicos em imagens
dioitals, seré realizado o
tratamento documentos distribuidos num periodo de janeiro a
dezembro 12 (dose)meses do exercici; corrente, junto a Secretaria
de Sande.

12.00 MES 3.480,000 4l.760,00
DlGlTALlZACAO DE DOCCMENTOS — SEC. DO TRABALHO E DESENV. SOCIAL
prastaoao de servicos com realizaoao de digitalizaoéo dos
docnmentos comprobatorios de despesas, contratos, licitacoes,
arcs administrativos, em formats PDF/OCR, incluindo as despesas
com suporte técnico, materiais para realizacoes dos servioos, bem
como na transladacao do documento fisico em eletronico, por meio
de digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com
armazenamento em nuvens, consistindo 0 seguinte: coleta e
recebimento dos documentos, preparacao, digitalizaoao, controle
de qtalidade, indexaoao, exportaoao, devolucao e conversao dos
documentos fisicos em imagens digitais, sera realizado o
tratamento documentos distrlbuldos num periodo de janeiro a
dezembro 12 (dose)meses do exercicio corrente, junto a Secretaria
de
Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social.

00003

t
I
I

00004

i

l
l 12.00 MES 3.480,000 4l.760,00

VALOR TOTAL R5 I l67.040,00

7.2 - O valor global estimado da presentc licitagao é do 167040.00 (cento e sessenta c scte mil, quarenta reais).

7.3 - Os valores do rot‘t-roncia estimados acima foram obtidos com base nos valores médios obtidos através das pesquisas dc
prcqos realizadas junto ao setor competentc e anexadas aos autos.
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Mediante aprcsentaeao de noia fiscal de servieos. dcvidamentc liquidada pclo setor competente.

7. QUALIFICACAO PROFISSIONAL
O contratado devcra possuir:
Minimo experiéncia na area dc atuaoio, com conhccimento da legislaeao pertinente com atuaqao em Orgaos Piiblicos;
Destreza no manejo dc Sistomas Gerenciais Automatizados c conhecimcntos avaneados basicos de informatica.

8. DAS OBRIGACDES DA ADJUDICATARIA

Sao obrigaeocs da adiudicataria, além daquelai; dispnstas na especificaeao do objeto:
a. Rcparar, corrigit". remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte. o objeto do Contrato em que

so verificarcm vicios. detcitos ou incorreeoes resultantcs dra execuefio ou dc materiais cmpregados pela CONTRATADA

_ b. Manter durante :1 ext-vueiio do Contrato, todas as t;o.'|dic6es dc habilitaofio e qualificaoao.

c. Executar ficlmontc 0 objeto dentro do mclhor padrao dc qualidade, dc forma que os scrvieos a serem executados
mantcnham todas as cspecificaeoes técnicas c qualidadcs exigidas pela Contratante, cumprindo todas as especificaeoes
estabelecidas na proposta do prccos e documentos apresentados ao CONTRATANTE, hem como neste Projeto Basico.

d. Refazer, scm custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada incorreeao e constatado que 0
erro é da responsabilidadc da CONTRATADA.

e. Utilizar do forma privativa e confidenciaI_ os documentos fomecidos pelo CONTRATANTE para a execueao do
Contrato.

Z _
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ERT AIA DE QUE OZ JUN
- ADOR DE D SPESAS

5cvw.|L _ 5°-"155
SARAH CARVALI-IO SANTOS
ORDEINADORA DE DESPESAS

MARIA (‘RE A SOUSA SILVA
ORDENADORA DESPESAS

~ RA 2 EL LOPES sous/x
ORDENADORA DE DESPESAS
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