Estado do Ceara
GOVERNO MUNICIPAL DE OCARA
PREFEITURA MUNICIiPAL DE OCARA

ANEXO II
PROJETO BASICO
1. 0 OBJETO

prestagao de servigos de digitalizagdo, processamento e indexagdo de documentos, através de tecnologia GED - Gerenciamento
Eletronico de Documentos, junto as diversas Secretarias do Municipio de Ocara/CE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 visando poder usufruir, dentre outros, de uma melhor geréncia dos documentos e controle, facilidade de acesso simultineo a
multiusuarios, além de propiciar condigdes mais efetivas e seguras para a preservagdo das informagdes contidas nesses
documentos ao longo do tempo.

“ .2 A nova contratagio esta inclusa no Melhoramento da Disponibilidade de InformagGes ao 6rgdo. A fim de assegurar o &xito
obtido, o presente Termo de Referéncia estabelece condicoes analogas para a Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados na
Area de Digitalizagao ¢ Indexagdo de Documentos, com qualidade adequada.

2.3 Dentro dessc escopo, serd realizado o tratamento documentos distribuidos num periodo de janeiro a dezembro 12 (dose)
meses do exercicio de 2020. Os documentos a serem tratados abrangem processos licitatorios, prestagdes de contas, Convénios,
orgamentario, financeiro. recursos humanos. O acervo de documentos a serem digitalizados ¢ constituido, por papéis em tamanho
A4 e "oficio" com 75 g/m2 de gramatura.

3. OBJETIVOS

3.1 DIGITALIZACAO - digitalizagdo de documentos com indexagdo de dados e indexagdo por qualquer palavra existente no
conteudo da imagem, permitindo inclusive digitagio de indice proprio pelo usudrio. Digitalizagdo de documentos em diversos
formatos. inclusive: A4, Oficio, A3 ¢ A0,

4. DOS SERVICOS: Os servigos contemplardo as scguintes fases:

4.1 PREPARACAO - climinagio de grampos ¢ clips; realizagdo de pequenos consertos, reparos; desencadernagio e posterior

encadernagdo. Todos os documentos deverdo ser devolvidos & Municipalidade da exata maneira em que foram entregues para

digitalizagdo, sem quaisquer danos ou rasuras.

4.2 CAPTURA DAS IMAGENS - através da conversio do estado fisico do documento para midia, formando-se um arquivo
—digital em uma base de dados.

+.3 INDEXACAO - Sc¢ dard através dos campos a serem exigidos por cada dep:rtamento envolvidos na digitalizacdo dos

documentos. A indexagao de dados deverd contemplar todos os campos existentes no contetido da imagem, sendo o documento

manuscrito, serdo previamente definidos os aspectos mais importantes para busca. A indexagdo devera ser feita por tecnologia que

permita o reconhecimento dos caracteres mecanograficos existentes no documento, porém devera permitir a indexagdo por

palavras definidas pelo usuario.

4.4 GRAVACAO - Deverd ser em formato PDF/OCR. garantindo integridade dos dados gravados. As imagens deverdo ser

gravadas em disco optico (CD-ROM e/ou DVD) ou mesmo PENDRIVE, em formato aberto PDF/OCR. Poderdo ser fornecidos

documentos em formato JPEG, desde que, seja possivel sua exportagio para o formato PDF/OCR.

4.5 SOFTWARE - Devera ser fornecido software para a pesquisa dos documentos digitalizados, em sistema GED -

Gerenciamento Eletrénico de Documentos, devendo-se atender os seguintes requisitos:

- Software totalmente em portugués do Brasil;

- Funcionar em ambiente de rede local ou internet (com a mesma interface de consulta);

- Compativel com os principais tipos de documentos (TIFF Multipage. TIFF Singlepage, PDF/OCR, BMP e JPG):

- Utilizar estrutura de banco de dados padrdo SQL, sem custos de licenca de uso e taxa de manutengado, fornecimento do script do

banco de dados ¢ toda sua documentagiio;

- Acesso ao sistema com senhas de seguranga ¢ permissGes de acesso s rotinas e restrigdes aos usudrios, definidas pelo
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administrador;

- O sistema devera permitir ao usuario, pesquisar a partir de qualquer campo de indice, ou combinando miltiplos campos, com
possibilidade de uso de operadores;

- O sistema deverd permitir anotagdes no corpo dos documentos, inclusive anexando arquivos externos, estas anotacdes deverio
fazer parte da pesquisa;

- A licenga deve ser concorrente, permitindo que o sistema seja instalado em qualquer namero de maquinas, sem limite de usudrios
¢ sem pagamento de mensalidade;

- Controle de acesso através de login - usudrio e senha

- Impressao das imagens em qualquer impressora padrio Windows ou em qualquer Browser quando utilizando via internet;

- Permitir a criagio de quantos campos de indexacio o usudrio necessitar, sem limite de quantidade;

- Permitir 0 envio do documento pesquisado, por e-mail, diretamente do software;

- Permiutir exportar paginas escolhidas ou pastas do trabalho, sendo possivel se necessario a exportagdo até mesmo de todo o
acervo para o formato escolhido pelo usuario (TIFF/JPEG ou PDF/OCR):

- O sistema devera permitir a extragdo de documentos ou trechos selecionados previamente pelo usudrio para outros aplicativos

" or exemplo Microsoft Word:

- O sistema deverd permitir a visualizagdo das imagens com os recursos de miniaturas, zoom ¢ visdo panordmica dos grandes
formatos, ajustando de acordo com a necessidade o tamanho da imagem com relaciio a drea util da tela do usuario;

- O custo/prego do Software, acima mencionado, deverd ser incluso no valor dos servigos, ndo podendo a CONTRATADA fatura-
lo em separado.

5. SIGILO - A CONTRATADA deverd comprometer-se 2 manter em inteiro e absoluto sigilo todo ¢ qualquer dado que a
CONTRATANTE fornecer para possibilitar a prestagio ode servicos, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

6. PERIODO DE TRABALHO
A prestagdo de servigos scra desenvolvido a partir da data de assinatura do contrato até 31 de Dezembro de 2020.
7- DA QUANTIDADE, DESCRICAO E VALOR ESTIMADO

7.1 - As quantidades. especificagdes e valor estimado.

| ITEM | ESPECIFICACOES |
| | QUANTIDADE UNIDALDE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL |
{ DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENT |
| prestacdc de servigos com ealizacao de digitalizacdoc dos |
| documentos comprobatdrios de despesas, contratos, licitacdes, |
| atos administrativos, em formato PDF/OCR, incluindo as despesas |
| | com suporte técnico, materiais para realizacdes dos servigos, bem |
| | como na transladacac do documento fisico em eletrdnico, por meio |
| | de digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com |
|

|

|

I

\

|

|

5 W

drmazenamento em nuvens, consistindo o) seguinte: «coleta e

recepimento dos documentos, preparagdo, digitalizacdo, controle
| de gqualidade, indexac¢do, exportacio, devolucdo e conversdo dos

I

|

| . z .

| | decumentos fisicos em imagens digitais, serd realizado o
|

1

i

\

\

| dezembro 12 (dose)mese exercicio corrente, junto a Secretaria
de Administracdoc e Planejamento.

| 12.00 MES 3.480,000 41.760,00 |
| 00002 | DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DE EDUCACZAQ |
| | prestacado de servicos com realize de digitalizacdo dos |
| | documentos comprobatdrios de despesas, contratos, licitagdes, |

tratamentoc documentos distribuidos num periodo de Jjaneiro a
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=
' |
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o
]

AV: CEL. JOAO FELIPE, 234 - CENTRO - OCARA




Estado do Ceara
GOVERNQO MUNICIPAL DE OCARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE OCARA

| | atos administrativos, em formate PDF/OCR, incluindo as despesas |
| | com suporte técnico, materiais rsra realizacgdes dos servicos, bem |
| | como ra transladacadc do documento fisico em eletrdnico, por meio
de digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com

!

\

-enamento em nuvens, consistindo o seguinte: coleta e |

recebimento dos documentos, preparacao, digitalizacdc, controle |

| de gqualidade, indexacéao, exportacdc, devolugdo e conversio dos |
| documentos fisicos em imagens digitais, sera realizado o
| tratamento documentos distribuidos num periodo de Jjaneiro a

|
| |
| | |
| | dezembro 12 (dose)me*es do exercicio corrente, junto a Secretaria |
| | de Educacdao. |
| | |
; 12.00 MES 3.480,000 41.760,00 |
00003 | DIGITALIZACAQ DE DOCUMENTOS - SEC. DE SAUDE |
! tacdo de servicos com realizacao de digitalizacdo dos |
umentos comprobatdrios de despesas, contratos, licitacdes, |
administrativos, em formato PDF/OCR, incluindo as despesas |
suporte técnico, materiais para realizagdes dos servicos, bem
mo na transladag¢do dc documento fisico em eletrdnico, por meio
gltalizadores (scahqers) de alto desempenho de captura com
enamento em nuven censistindo o segquinte:
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ebimento dos documentos preparacdo, digitalizacdo, controle |
| | de qualidade, indexacio, exportagéo, devorugdo e conversaoc dos |
| documentos fisicos em imagens [
| | digitals, serd realizado o |
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| | tratamento documentoo distribuidos num periodo de Jjaneiro a
| | dezempro 12 (dose)meses do exercicic corrente, junto a Secretaria

iy 3
de Saude.

: 12.00 MES 3.480,000 41.760,00
| 00004 | DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - SEC. DO TRABALHO E DESENV. SOCIAL
| | prestacdo de servicos com realizacao de digitalizacdo dos
' i documentos comprobatdrios de despesas, contratos, licitacées,
| atous administrativos, em formato PDF/OCR, incluinde as despesas
| com suporte técnico, materiais para realizacdes dos servicos, bem
\

|
como na transladagdo do documento fisico em eletrénico, por meio |
de digitalizadores (scanners) de alto desempenho de captura com |

\

|

|

i [

| | armazenamento em nuvens, consistindo 0 seguinte: coleta e |

| | recebimento dos documentos preparacgdo, digitalizagdec, controle |

| i de qu—lidade, indexacido, exportagéo, devolugdo e conversio dos |

| | documentos fisicos em imagens digitais, sera realizado o |

| | tratamento documentos distribuidos num periodo de Janeiro a |

| | dezembro 12 (dose)meses do exercicio cerrente, junto a Secretaria |

| | de |

| | Secretaria do Trabalho e Desenvolvimente Social. |

| i |

| | 12.00 MES 3.480,000 41.760,00 |
VALOR TOTAL RS | 167.040,00 |

- O valor global estimado da presente licitaco ¢ de 167.040,00 (cento e sessenta e sete mil, quarenta reais).

7.3 - Os valores de referéncia estimados acima foram obtidos com base nos valores médios obtidos através das pesquisas de
pregos realizadas junto ao setor competente e anexadas acs autos.

6. FORMA DE PAGAMENTO
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Mediante apresentagdo de nota fiscal de servigos, devidamente liquidada pele setor competente.
7. QUALIFICACAO PROFISSIONAL

O contratado devera possuir:
Minimo experiéncia na area de atuagdo, com conhecimento da legislacio pertinente com atuagdo em Orgios Publicos;
Destreza no manejo de Sistemas Gerenciais Automatizados e conhecimentos avang¢ados basicos de informatica.

8. DAS OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA

Sao obrigagoes da adjudicatdria, além daquelas dispostas na especificagdo do objeto:
a. Reparar, corrigir. remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou ¢m parte, o objeto do Contrato em que
s¢ verificarem vicios, defcitos ou incorregdes resultantes da execugio ou de materiais empregados pela CONTRATADA.

b. Manter durante a exceugdo do Contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo.

¢. Executar ficlmente o objeto dentro do melhor padrio de qualidade, de forma que os servigos a serem executados
mantenham todas as especificagdes téenicas ¢ qualidades exigidas pela Contratante, cumprindo todas as especificagdes
estabelecidas na proposta de¢ pregos ¢ documentos apresentados ao CONTRATANTE. bem como neste Projeto Basico.

d. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo ¢ qualquer procedimento, se verificada incorrecdo e constatado que o
erro ¢ da responsabilidade da CONTRATADA.

¢. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE para a execucdo do
Contrato.

Sonol. Sarlin
SARAH CARVALHO SANTOS
ORDENADORA DE DESPESAS

MARIA CRE A SOUSA SILVA
ORDENADORA WE DESPESAS

| ol
EL LOPES SOUSA
ORDENADORA DE DESPESAS
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